ДОГОВОР № Б-__________
на оказание бухгалтерских услуг

г. Пятигорск                                                                                             «__» _____  2013 г.

Общество с ограниченной ответственностью  «Доверие», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора Саргсян Розы Алексановны, действующей  на основании Устава, с одной стороны, и  ____________________ именуемое в дальнейшем «Заказчик»,  в лице _______________________, действующего на основании ________________ с другой  стороны, вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по бухгалтерскому обслуживанию Заказчика, включающему:
· разработка учетной политики для бухгалтерского и налогового учета в соответствии со спецификой бизнеса; 
· консультирование по вопросам правильности оформления первичных документов; 

· ввод полученных первичных документов в бухгалтерскую программу; 

· ведение бухгалтерского и налогового учета на основании первичной документации Заказчика;
· учет имущества; 

· анализ дебиторской и кредиторской задолженности; 
· учет производства, расчет себестоимости, накладных расходов; 
· ведение расчетно-кассовых операций с помощью программы «Клиент-банка»; 

· формирование  авансовых отчетов; 
· оформление приказов на прием, перевод, отпуск, увольнение сотрудников;
· оформление  трудовых книжек; 

· оформление личных карточек работников;

· расчет заработной платы, начисление налогов, других обязательных платежей; 

· оформление документов для командировок, отпусков, больничных листов, социальных платежей, премий и т.п.; 

· регистрация сотрудников в Пенсионном фонде (персонифицированный учет); 
· расчет налогов;

· формирование регистров бухгалтерского и налогового учета; 
· формирование книги покупок и продаж;

· формирование отчетности во внебюджетные фонды; 

· формирование статистической отчетности;

· формирование бухгалтерской и налоговой отчетности; 

· сдача всех форм бухгалтерской, статистической и налоговой отчетности по телекоммуникационным каналам связи или по почте в соответствующие государственные органы; 

· представление интересов в налоговых органах и внебюджетных фондах. 
1.2. Заказчик обязуется принять и оплатить предоставленные Исполнителем услуги. 
2.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Исполнитель имеет право:

2.1.1.   Получать от Заказчика информацию, необходимую для исполнения Договора.

2.1.2. Привлекать к участию в выполнении работ, предусмотренных в Договоре, дополнительных специалистов, сторонних консультантов или экспертов.

2.1.3. В случаях, когда исполнение работы по настоящему Договору стало невозможным вследствие действий или упущений Заказчика, Исполнитель сохраняет право на получение указанной в Договоре цены с учетом выполненной части работы.

2.1.4. Не передавать материальные и электронные носители результатов выполненных работ, если Заказчик не исполнил принятые обязательства по оплате в соответствии с п. 3.2 Договора.
2.2. Исполнитель обязан:
2.2.1. Выполнять работы, предусмотренные пунктом 1.1 настоящего Договора, с соблюдением требований законодательных актов Российской Федерации и других нормативных документов.

2.2.2. Обеспечивать сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе выполнения работ.

2.2.3. В конце отчетного года передавать Заказчику бухгалтерские регистры (аналитический и синтетический учет) на бумажном носителе и первичные документы, сформированные в папки.

2.2.4. При проверках представлять интересы Заказчика по ведению бухгалтерского учета, сдачи отчетности, уплате налогов и сверок с налоговой инспекцией только того периода, в котором Исполнитель оказывает услуги;
2.2.5. По желанию Заказчика представляет его интересы в государственных  контролирующих органах.

2.3. При выполнении вышеназванных обязанностей Исполнитель руководствуется действующим законодательством и настоящим Договором и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств перед Заказчиком.

2.4. Исполнитель обязуется не разглашать и не передавать третьим лицам информацию о деятельности Заказчика. После окончания срока действия Договора Исполнитель передает Заказчику все имеющиеся у него документы.

2.5. По желанию Заказчика Исполнитель может оказывать дополнительные услуги; выполнение и стоимость указанных услуг оплачивается на основании выставленного счета  согласно Прайс-листа Исполнителя  действующего на момент оказания услуги.

2.6. Исполнитель не несет ответственности за правильность учета, отчетности, расчетов с бюджетом, дебиторами и кредиторами и т.д. в период, предшествующий вступлению настоящего Договора в силу; а также за недостоверность представляемых Заказчиком первичных документов или другой информации, необходимых для выполнения работы по настоящему Договору.

2.7. При несвоевременной оплате Заказчиком услуг Исполнителя, последний вправе приостановить исполнение обязательств по настоящему Договору, а при не поступлении  причитающейся оплаты расторгнуть настоящий Договор с письменным уведомлением об этом Заказчика. 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
3.1. Заказчик имеет право:

3.1.1. Получать от Исполнителя консультации о порядке составления первичной документации, передаваемой для обработки по настоящему Договору.

3.1.2. Требовать от Исполнителя качественного исполнения  обязанностей по выполнению работ, предусмотренных настоящим Договором.

3.1.3.Получать консультации Исполнителя в рамках настоящего Договора, т.е., по составлению первичных документов, документообороту, о сроках составления и обработки документов, формированию и сдачи бухгалтерской отчетности оплате налогов.
3.1.4. Получать от Исполнителя образцы первичных документов.

3.1.5. Получать письменные и устные консультации по вопросам применения действующего законодательства в области бухгалтерского учета и налогообложения, сверх предусмотренных Договором объемов при условии оплаты на  основании выставленного счета  согласно Прайс-листа Исполнителя действующего на момент оказания услуги.
3.2. Заказчик обязуется

3.2.1. Оплачивать работу Исполнителя в размере и в сроки, предусмотренные в Договоре (Протокол соглашения о величине договорной цены (Приложение №1).
3.2.2.Предоставлять Исполнителю информацию и документы, необходимые для выполнения услуг, предусмотренных п.1.1 настоящего Договора.
3.2.3. Своевременно обеспечивает Исполнителя всем необходимым для выполнения данных ему поручений, предусмотренных настоящим Договором (первичные документы, пояснения и пр.)  Создавать Исполнителю условия для своевременного и полного выполнения работ, предусмотренных настоящим Договором.

3.2.4. Давать по запросу Исполнителя разъяснения и объяснения в устной и письменной форме по содержанию первичных документов и хозяйственных операций Заказчика.

3.2.5. Не предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при оказании услуг, предусмотренных п.1.1 настоящего Договора.
3.2.6. Заказчик обязуется предоставлять всю документацию и информацию на бумажных носителях и  в электронном виде, необходимую для оказания услуг предусмотренных п.2.1 настоящего Договора согласно утвержденного графика документооборота (Приложение № 2), но  не реже 2 раз в месяц, но не позднее 5 числа месяца следующего за истекшим. 
3.2.7. Своевременно принимать и подписывать Отчетность, составленную для представления в налоговые органы, внебюджетные фонды и органы статистики.
3.3. В случае несвоевременного предоставления документации и информации предусмотренной п. 3.2. настоящего Договора  Исполнитель,  принимает ее к обработке, но не несет ответственности за несвоевременное  отражение на счетах бухгалтерского учета, в регистрах налогового учета и в отчетности хозяйственных операций.
3.4. Вся документация и информация предоставляется Заказчиком Исполнителю непосредственно в офисе Исполнителя.

3.5. В случае не выполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств по Договору, Заказчик вправе расторгнуть настоящий Договор в одностороннем  порядке, 
3.6. Заказчик вправе ограничить или по согласованию сторон, расширить перечень оказываемых Исполнителем услуг, предусмотрев это в дополнительном соглашении к Договору.

3.7. Заказчик подтверждает, что информация, переданная в обработку Исполнителю содержит факты хозяйственной жизни, безусловно имевшие место.

3.8. Заказчик самостоятельно организует внутренний контроль осуществления хозяйственной деятельности с целью исключения притворных мнимых сделок.
4. ПОРЯДОК И РАЗМЕР ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ

4.1. Стоимость работ согласовывается отдельным Приложением №1, являющимся неотъемлемой частью данного Договора. Договорная цена может меняться по обоюдному соглашению сторон.

4.2. Оплата услуг производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет либо внесением в кассу Исполнителя на основании счета (Приложение №3).  По согласованию сторон оплата может быть внесена и каким-либо другим способом, не противоречащим действующему законодательству РФ.

4.3. В случае невозможности исполнения условий договора, возникших по вине Заказчика , услуги подлежат оплате в полном объеме до момента расторжения Договора.

4.4. В случае, когда невозможность исполнения условий договора возникли по обстоятельствам, за которые ни одна из сторон не отвечает, Заказчик возмещает Исполнителю фактически понесенные им расходы.
5. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
5.1. Исполнитель приступает к выполнению работ непосредственно после подписания Договора.
5.2. По завершении каждого месяца Исполнитель предоставляет Заказчику Акт сдачи-приемки работ (Приложение №4).
5.3. Заказчик обязуется в течение трех рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки работ рассмотреть и при отсутствии возражений подписать и направить Исполнителю подписанный Акт сдачи-приемки или мотивированный отказ от приемки работ. Факт непредставления в срок обоснованных письменных замечаний Исполнителю означает безоговорочное принятие работ по настоящему Договору и по юридическим последствиям приравнивается к подписанию Заказчиком Акта сдачи-приемки работ.
5.4. В случае мотивированного отказа Заказчика сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок и сроков исправления.
6.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

6.1. Все сотрудники, исполняющие поручения Заказчика находятся на территории Исполнителя и определяются Исполнителем.

6.2. Заказчик дает согласие на обработку персональных данных в рамках исполнения настоящего договора. Данные содержащие сведения о персональных данных, представленные Заказчиком считаются  полученными с соблюдением требований действующего законодательства.
7.РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

7.1. В случае возникновения споров между сторонами Договора по вопросам, вытекающим из настоящего Договора, стороны примут все меры к разрешению их путем переговоров между собой. Споры или разногласия, по которым стороны не достигли договоренности, подлежат разрешению в установленном порядке.

7.2. Стороны по любым взаимным искам или претензиям ограничиваются суммами, полученными или подлежащими к получению в соответствии с условиями настоящего Договора, если иное не оговорено самостоятельным договором.
7.3. Исполнитель освобождается от ответственности в случаях, когда Заказчиком своевременно не представлены документы, необходимые Исполнителю для выполнения услуг, предусмотренных п. 1.1 настоящего Договора.

7.4. Исполнитель освобождается от ответственности, если неисполнение, ненадлежащее исполнение или несвоевременное представление бухгалтерской и налоговой отчетности в соответствующие государственные органы явилось следствием предоставления Заказчиком Исполнителю недостоверной, неточной или неполной информации, документов и иных материалов, в том числе, но не исключительно:

- несоответствия действительности (по любым причинам) сведений, материалов и документов, представленных Заказчиком;

- представления Заказчиком лишь части из имеющихся у Заказчика документов;

- несообщения Заказчиком сведений о документах и информации, о существовании которых Заказчик знал или мог и должен был знать и обладать в силу объективных обстоятельств. В частности, такой информацией является информация о внесении любых изменений в учредительные документы Заказчика, о смене фактического адреса и т.п.

7.5. Исполнитель не проверяет подлинность или иную действительность предоставляемых ему Заказчиком документов, а также не несет какой-либо ответственности за достоверность предоставляемых Заказчиком документов перед третьими лицами.

7.6. Исполнитель освобождается от ответственности также в случаях, когда Заказчик своими действиями не способствует выполнению возложенных на Исполнителя услуг, в том числе, но не исключительно:

- не оплачивает Исполнителю стоимость работ в объеме и сроки, предусмотренные настоящим Договором;

- не перечисляет денежные средства в оплату рассчитанных налогов и сборов;

- создает обстоятельства, препятствующие Исполнителю согласовать с Заказчиком возникающие вопросы (в силу недоступности Заказчика по указанным в настоящем Договоре координатам, телефонам, электронной почте и т.п.).

7.7. Исполнитель освобождается от ответственности в случае, если неисполнение или ненадлежащее исполнение поручения было вызвано неправомерными действиями органов государственной власти и управления.

7.8. Исполнитель несет ответственность в виде налоговых санкций и административных наказаний, предусмотренных действующим законодательством РФ по следующим налоговым и административным правонарушениям:

- непредставление налоговых деклараций в установленные сроки в ИФНС, и другие организации перед которыми подотчетен Заказчик;

- грубое нарушение правил учета доходов и расходов и объектов налогообложения;

- невыполнение налоговым агентом обязанности по начислению налогов;

-грубое нарушение правил ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности.

7.9. Исполнитель не несет ответственности за достоверность, точность, полноту и соответствие действующему законодательству РФ информации, содержащейся в документах, переданных Заказчиком.

7.10. Исполнитель не несет ответственности по правонарушениям, если правонарушения имели место по вине Заказчика.

7.11. Стороны освобождаются от частичного или полного исполнения обязательств по настоящему Договору, если неисполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших после подписания настоящего Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами, например землетрясение, наводнение, пожар, забастовка, правительственные постановления или распоряжения государственных органов.

7.12. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы срок выполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства и их последствия.
8.СРОК ДЕЙСТВИЯ, ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

8.1. Настоящий Договор вступает в законную силу со дня его подписания сторонами.

Срок действия Договора с «__» __________ 201__ г.  по «31 » декабря 201__ г.

В ходе исполнения настоящего Договора указанные сроки могут быть изменены по согласованию сторон.

8.2.Если за 30 дней до окончания договора ни одна из сторон письменно не заявила о своем намерении расторгнуть настоящий договор, он считается автоматически пролонгированным на тот же срок.

   8.3 Договор может быть расторгнут каждой из сторон с письменным уведомлением другой стороны за 30 дней . При расторжении Договора стороны обязуются произвести взаимные расчеты соразмерно фактически выполненной работе.
   8.4 При расторжении Договора Стороны должны составить соглашение о расторжении Договора, в котором прописывается порядок выполнения Сторонами принятых на себя обязательств и приема-передачи дел. В случае несоблюдения Сторонами срока письменного извещения о расторжении Договора, Договор считается действующим и не освобождает Стороны от исполнения своих прав и обязанностей, предусмотренных настоящим Договором. В случае несоблюдения срока письменного извещения о расторжении Договора со стороны Заказчика, последний обязан оплатить предусмотренные ежемесячные платежи за соответствующий период, то есть Заказчик обязан возместить Исполнителю убытки, причиненные прекращением настоящего Договора, в пределах разницы между ценой, определенной за всю работу, и частью цены, выплаченной за выполненную работу.
8.5. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны сторонами.

9.ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1.   Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

9.2. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.

9.3. Договор, счета, письма и другие документы могут быть изготовлены и переданы с помощью средств электронно-технической связи ( факс, эл.почта) 

9.4. Стороны несут ответственность за достоверность подписи.

10.АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
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Приложение № 1 
к Договору № Б-_____/2013 от    «__ » ____  201_ г.

ПРОТОКОЛ СОГЛАШЕНИЯ О ВЕЛИЧИНЕ ДОГОВОРНОЙ ЦЕНЫ
на ведение бухгалтерского  учета
г. Пятигорск                                                                                              «_»_____ 201__г.                      

Мы, нижеподписавшиеся от лица «Заказчика», _____________ в лице ________________ и от лица «Исполнителя», директор Саргсян Р.А., удостоверяем, что сторонами достигнуто соглашение о величине договорной цены на работы по ведению бухгалтерского и налогового учета Заказчика за период с «__» ___ 201_ г. по «____» _________ 201__г.


Договорная цена составляет  ___________  рублей ежемесячно.

Оплата услуг производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет либо внесением в кассу Исполнителя.  По согласованию сторон оплата может быть внесена и каким-либо другим способом, не противоречащим действующему законодательству РФ.

Услуги оплачиваются до 7 числа текущего месяца.


Настоящий протокол является основанием для проведения взаиморасчетов между сторонами.

Приложение № 2
к Договору № Б-_____/2013 от    «_01_ »_января_  2013 г.
 ГРАФИК

ДОКУМЕНТООБОРОТА
	№
п/п
	Наименование документов
	Сроки представления 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение № 3
к Договору № Б-_____/2013 от    «_01_ » января_  2013 г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	БИК
	
	

	
	Сч. №
	
	

	Банк получателя
	
	
	

	ИНН
	
	КПП  
	
	Сч. №
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	 

	Получатель
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Счет на оплату №  от  
	

	
	 

	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Поставщик:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Покупатель:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего наименований , на сумму  руб.
	

	__________________ рублей ___копеек
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Приложение № 4

к Договору № Б-_____/2013 от    «_01_ » января  2013 г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Акт №  от  
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Исполнитель:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Заказчик:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	№
	Наименование работ, услуг
	Кол-во
	Ед.
	Цена
	Сумма
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Итого:
	
	
	

	Без налога (НДС)
	-
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Всего оказано услуг , на сумму руб.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ЗАКАЗЧИК
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель ________________________                Заказчик _________________________
Исполнитель ________________________                Заказчик _________________________

